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7 EDIVOLT

Introduccioén

Este documento de consulta es una guia basica para el uso del portal de proveedores de Formel D. Para ingresar al portal, usted debera contar con
acceso a internet y disponer de cualquier navegador web reciente.

NOTA: Para realizar el registro en el portal es de vital importancia contar con los siguientes documentos:
Adjuntos de proveedor

® Acta Constitutiva (Si usted es persona moral).

® Constancia de Situacién Fiscal (Vigencia no mayor a 2 meses).
® Credencial del INE del Representante Legal.

® Opinién de cumplimiento 32-D SAT (Vigencia de 15 dias).

Adjuntos bancarios

® Carta de la solicitud del pago con Convenio y Referencia CIE (si aplica).

® Copia del Estado de cuenta bancario en donde se vea legible la cuenta CLABE correspondiente a la cuenta en donde se le pagara. (vigencia
maxima de 2 meses).

Acceso al portal

Para ingresar al portal debera contar con acceso a internet y disponer de un navegador como Google Chrome, Mozilla Firefox o Internet Explorer en sus
versiones mas recientes.

Escriba en su navegador la siguiente direccion: https://formeld.edivolt.com/proveedores/

Una vez que haya ingresado al portal, escriba su correo electrénico, su contrasefia y de clic en el boton “ingresar”. En caso de no contar con la contrasefia o
haberla olvidado, de clic en “Olvido su contrasefia” e ingresé su correo electrénico. El sistema le enviard un mensaje para que pueda crear una nueva
contrasefa.

Comeo onarteE@smart |l ab.oonm, mx
electrénico:

Contrasefa: iR

Mo cerrar sesidn:

Registro

Si no cuenta con un usuario, de clic en “Registro” ubicado en el menu superior para comenzar.

PORTAL DE PROVEEDORES

Formel LJ INICIAR SESKON  RECUPERAR CONTR REGISTRO | AYUDA

Paso 1 - Registro de datos generales y de acceso
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Si usted ya se habia registrado anteriormente y su solicitud fue rechazada o no pudo concluir el proceso de clic en la opcion “Recupere su registro”.

PORTAL DE PROVEEDORES

Formel |_::'

INICIAR SESION  RECUPERAR CONTRASERA REGISTRO  AYLIDA

Paso 1 - Registro de datos generales y de acceso

Datos generales y de acceso

Comenzara su registro colocando la informacién de proveedor correspondiente, cabe mencionar que, a excepcion de "nimero de proveedor" y "sucursal”,
todos los campos son obligatorios.

Debera colocar los siguientes campos:

® Nombre o razén social

* RFC

® Numero de proveedor (opcional)

® Nombre de comprador o contacto de Formel D
® Sucursal (opcional)

Datos del proveedor

Mombae o razdn social

RFC:

Nimaro de proveedor:

Comprador o contacte en Formel D

Sucursal

Ahora debera colocar los datos de acceso, con los cuales ingresara al sistema posteriormente. Todos los campos son obligatorios.

® Nombre

* Apellidos

® Correo electronico

® Contrasefa

® Confirmacion de contrasefia

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Por Gltimo seleccione la casilla de "No soy un robot" y debera mostrar el icono de paloma en color verde.

Datos de acceso

Nomibne: lema
Apelidos: Jimenez

Corren electrénico: soparte@smariiab.com.mx

Confierne su contrasafia: =~ s

Verifique toda su informacion que sea correcta, esto para evitar que la solicitud sea rechazada y no se tenga que registrar nuevamente.

Si todo esta correcto de clic en "Continuar".

Seleccién de empresas y archivos de proveedor

Si desea visualizar la informacion registrada en el paso anterior, podra realizar dando clic en "mostrar datos registrados".
Paso 2 - Seleccién de empresas y archivos de proveedor

Informacion general de el proveedor

A continuacion seleccione la empresa en la cual usted es proveedor, para esto marque la casilla correspondiente.

Indigue la empresa o empresas para las cuales usted es proveedor actualmente
Slecciong: ~Dm062513&meai D Mébico, 5. de A L de C. V.

Par fav L5 O EMpIeSES Para 138 cuales usted &L provesdar actualimente. El no Benar corfect

Ahora deberd cargar los siguientes archivos de forma obligatoria para continuar con el registro.

® Carta de opinién positiva

® Comprobante de domicilio

® Constancia de situacion fiscal

® Formato de alta de proveedor Formel D
® |dentificacién oficial

* RFC
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Para agregarlos, de clic en "Nuevo archivo".

Adjuntar archivo:

=+ Muevo archivo

De clic en "seleccionar archivo", ubique en su equipo el archivo correspondiente, seleccione el tipo de adjunto y si lo requiere podra agregar comentario
acerca del archivo en cuestién en la seccion de comentarios. Si todo esta correcto, de clic en "Adjuntar".

Adjuntar archive

x
seleccione el archivo: M

| Seleccionar archivo | cana-opinion-positiva par

Tipo de adjunto

2

[Carta de opinién positiva |

Comentarios

9‘—* Adjuntar Cancelar

El sistema le mostrara en lista los archivos que carguen en esta seccion de la siguiente forma.

Adjuritar srchive:

+ Huesa archiv

NOTA. Debera realizar este paso hasta concluir con todos los archivos obligatorios para continuar con el registro.

Si todo esta correcto, de clic en "continuar" para seguir con el registro.

Datos de cuenta bancaria

Si desea visualizar la informacion registrada en el paso anterior, podra realizar dando clic en "mostrar datos registrados”. Ahora se

tendré que llenar la informacion correspondiente a su cuenta bancaria para la recepcion de pagos.

Debera llenar la siguiente informacién de forma obligatoria:

® Banco

® Numero de cuenta
e CLABE interbancaria

e Sucursal (opcional)
e Moneda: En este campo si selecciona una moneda diferente a Pesos Mexicanos, tendra que llenar dos campos adicionales de forma

obligatoria, que son el SWIFT y el ABA correspondientes.

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com



7/ EDIVOLT

Datos bancarios para recibir pagos

Banco BEVA Bancomer o
Mimero de cuenta: 00011223344

CILABE interbancania: DOOG0002031 20690680

Sucursal:

Moneda; MXH - Posos mexicanos .

Si todo esta correcto, damos clic en "Continuar".

Adjuntar Archivos de banco
Si desea visualizar la informacion registrada en el paso anterior, podra realizar dando clic en "mostrar datos registrados".

Podra editar la informacion de cuenta bancaria dando clic en "Editar datos".

Informacion general de el proveedor

' blostrar datos registrados

Datos de la cuenta bancaria

Banco BEVA Bancomer
Namero de cuenta 00011223344

Clabe Interbancaria Q0000002031 2069080
Sucursal

Maneda MXN - Pesos mexicancs

Ahora debera cargar los siguientes archivos de forma obligatoria para continuar con el registro.
® Caratula de estado de cuenta bancario

Para agregarlos, de clic en "Nuevo archivo".

Adjuntar archivo: == Muevo archivo

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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De clic en "seleccionar archivo”, ubique en su equipo el archivo correspondiente, seleccione el tipo de adjunto y si lo requiere podra agregar comentario
acerca del archivo en cuestion en la seccion de comentarios. Si todo esta correcto, de clic en "Adjuntar”.

Adjuntar archivo x

Seleccione el archivo:
| Seleccionar archivo | caratula-estado-cuenta. pdf

Tipo de adjunto P

| Caratula de estado de cuenta bancario v |
Comentarios:

e—.' Adjuntar Cancelar

El sistema le mostrara en lista los archivos que carguen en esta seccion de la siguiente forma.

Archivos adjuntos

Adijunitar archivo: + Mueve archive

L aee e Commtnice |||

caratula-estado-cuenta.pdf Caratula de estado de cuenta bancano

=]

Si todo esta correcto, de clic en "continuar" para seguir con el registro.

Resumen de registro de proveedor

En este paso se mostrara toda la informacién cargada, asi como los archivos agregados. Verifique toda su informacion y si es necesario editarla,
podra realizarlo dando clic en "Editar datos" de la seccion correspondiente.

Paso 4 - Resumen de registro de proveedor

dia proweedor, b pedimos pod freor nevise los datos sjresados en Su 1

egisiin, para evitsr ermviar datos ermonsos y quek su sobcted sea

= Seran revisadas por el departamento de cuentas por pagar yusted recibind un cormeo elecironioo con La resp

Datos generales

Momire o randn social Considtos

RFC

Mdmeero de provesdor

Comprader o contacto en Formal O centacto@fonmeld.com
Homibre Isn
Apellidas

Cormeo electninico
Sucursal

pamaartiabucom. mx
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Podréa cargar méas de una cuenta bancaria, para realizarlo vaya a la seccion de cuentas y de clic en "Agregar nueva cuenta bancaria".

Cuentas bancarias y archivos adjuntos:

Datos de la cuenta bancaria

Banco HEWS, Bar
MNimero de cuenta
Clabe Interbancaria

Sucursal

Moneda I

Archivos adjuntos

Una vez que esté corroborada la informacion, dé clic en el boton “Solicitar registro”, el sistema nos mostrara una ventana de confirmacién y si todo esta
correcto, damos clic en "Enviar".

Solicitar registro

Enviar Cancelar

El sistema le mostrara que su solicitud ha sido almacenada correctamente. Ahora solo debera esperar un correo electrénico con la respuesta de su solicitud.

, PORTAL DE PROVEEDORES
)

- = )
Formel 1SESION  RECUPERAR COMTHASEMA  REC AYLIDA

Portal para proveedores Formel D

Beerrvanidal Eneshe

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Llegara un correo electronico confirmando la recepcion de su solicitud de la siguiente forma.

Formel D

Ismael limenez,
Confirmamos la recepcidn de su solicitud de acceso al portal de proweedores de Formel D,

En breve, nuestro equipo verificard su informacién y le enviard un comeo electrdnico con la respuesta a
su solicitud.

51 thene algun comentario por favor WWESS'E en contacto con su comprador o con el departamento de
CLENLAS por pagar,

Una vez revisada y aprobada su solicitud, recibird un siguiente correo indicando que su solicitud fue aprobada.

FormelD

Sy solicitud ha sido aceptada

Conguitoria En Sistemas Smartiab Sa Da Cv

Atencidn (Emasl Jimensz

Sy solicitud de alla en el portal de provesdonss de Formel D ha sido aceptsda

A parte de &8 Moienbd usled pusde BEaT 3 BOFtE| LilESAa0 & ikt ¥ COMTETErE GJué &LE7 D durshle SU
regisia

Ateraments

El equipd de cuentas por pagar Formel D

En caso de que su solicitud sea rechazada, le notificaran los motivos correspondientes. Si tiene algin inconveniente o duda en el proceso de autorizacion
de su formato puede ponerse en contacto directamente con su contacto interno.

Recuperar registro

Si su solicitud de registro fue rechazada o bien no concluyé con el proceso de registro podra recuperar la informacion capturada previamente, para
hacerlo, vaya a la seccién de registro y dé clic en la opcién “recupere su registro aqui”.

PORTAL DE PROVEEDORES

O TR Al RE TR 8

Paso 1 - Registro de datos generales y de acceso 1

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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A continuacién, cologue el RFC, correo y contrasefia que coloc6 en su registro y dé clic en “aceptar”.

Recuperar registro %

oy
T

Contrasefia,. = seeseses

Aceplar Cancelar

El sistema lo llevara al ultimo paso concluido de su registro, o bien si es para un cambio de informacién debido a un rechazo, seleccione la
opcion correspondiente a editar, una vez realizados los cambios podra su solicitud de registro.

Subir facturas

Desde este portal, usted debera subir sus facturas cargando archivos en formato XML y PDF.

PORTAL DE PROVEEDORES

Formel |_-.:'

APHA RECEPCIOMES  SUBIR FACTURAS OQONSULTAR FACTURAL  PAGDS  lsmael kmenez - AYLIDA

Subir facturas

Fasctura iy XML Seleccionar archivg | N

Represaniaciin en PDF Ssteccions aictivo | M

Agregue el archivo XML, dé clic en el botén “Seleccionar archivo”, elija el archivo ubicado en su equipo correspondiente al XML y dé clic en el botén “Abrir”.

PORTAL DE PROVEEDORES

s DE COMPRA RECEPCIOMES  SUESR FAC SULTAR FACTURAS PAGDS hmael bmenes = AVLUDA

Subir facturas
[ Factura en XML Selecionar At | f
Repregentaciin &n PDF, Seleccionar aichivg | N ¥

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Posteriormente agregue los archivos PDF, dé clic en el boton “Seleccionar archivo”, elija el archivo ubicado en su equipo correspondiente al PDF y dé clic en
el boton “Abrir”.

PORTAL DE PROVEEDORES
)

Formel L/

DREDENES

Subir facturas

Factura en XML: SR wThe | fact

Representacidn en POF: Sebercionar ache | fact

Una vez agregados los dos archivos dé clic en “Continuar “. El sistema mostrara que la factura se carg6 correctamente y de igual forma la informacion de la
factura cargada.

Editar factura

Informacion del proveedor

Mimera de proveedor:
Nombire: COMSULTORIA EN SISTEMAS SMARTLAR S.A DE CV.
RFC: C55131007THS

Folio fiscal; 1ZCAA4F3-1C0%9-4TEB-CO46-67 2BOEBTDBZ:

Falie: HOMCTSAAMNGLTIT

Tipo de factura: ngres

Subtotal de factura: % 13707 MxM

Monto total de factura: 5159

Estado

En captura: La factura adn no se carga al portal, es necesano proporcianar la informacian requerids

NOTA. En este momento, la factura se encuentra en un estado "En captura", para concluir con el proceso, debera realizar pasos adicionales.
Si su CFDI se carg6 de forma correcta, debera concluir con el siguiente paso:

® Debera seleccionar de forma obligatoria la orden de compra de la lista que se encuentra correspondiente a la factura. Las ordenes de compra que
apareceran en el listado seran aquellas que su total sea igual o mayor al subtotal de la Factura cargada.

Detalles

Tipo de onden; Con onden de compra w

Orden de compra: weleccione -
www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Una vez seleccionada la orden de compra correspondiente, en la parte inferior se mostraran los archivos adjuntos de la factura, en este caso la
representacion impresa en PDF de la factura cargada anteriormente, podra realizar la carga de algin archivo si lo requiere dando clic en la opcién "agregar
archivos".

Archivos adjuntos

pr— Teo | Comemwis |

250221 NAVIMAMN 216,978 pdf Factura Representacion impresa

Si toda la informacion esta correcta, damos clic en "Guardar".

Detalles
Tipo de orden: Con orden de comgpra b
Orden de compra; EDIV0O01 - Total OC (5138,00 KXM) - Por facturar OC (513800 KixM) -

Archivos adjuntos

+ Agregar archivo

T g

250221 MAVKMAN 216,978.pdf Factura Representacion impresa

NOTA. Por favor considere que, si no captura esta informacion, el CFDI no sera recibido ni procesado, es importante mencionar que debe verificar que la
informacién sea correcta de lo contrario su factura podria ser rechazada.

Una vez llenados los datos anteriores y guardando los cambios, le aparecera el siguiente mensaje en el cual se menciona que su comprobante se almacené
correctamente y se mandoé a revision.

La informacion se almacend comectamienie y 5u comprobante 5ta pendiente de revisidin comarcial y contabile,

Usted serd notificado del estado de su CFIN por comeo electronios y/'o a fraves de oste portal, por ko que le pedimos por faver se mantenga al tanta por ambos
medins.

Esta notificacion tiene fines mfommalives ¥ No &5 Un compromiso ni obligecdn de pago,

Consultar factura

Informacién del proveedor

Mimens o prossdon

Momibre: PROMOTORA MLSICAL, SA T
RFC:
Foia
Folia: -EF9G1476
Tipo de facturac Ingresa
Maorito total de factura: 5 948,00 MM
Oirdien de comprrac Poa2

E0ITCDSZEF3]

Estado

Ef ieeision: La factiurs 8 ha Caigada cormbeiamenie

NOTA. Una vez enviada la factura cambiara a estado de "En revision".

www.edivolt.com %, +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Una vez enviada la informacién y cuando el personal de Formel D valide la factura y se apruebe, se programara el pago correspondiente y se le notificara
via correo electrénico de la siguiente forma.

—

Formel D

Su factura ha sido aceplada

MAS SMARTLAR, 4 DE CV

3l FB1 ¥5005-384T -4ET6-3 1 TF-EDVTCOS2BF I ha sido

aceplada y se integrars al prodetn de pago, conforme LS politicas de Famel [

Usted pusce dar Séguirniento a €512 fachara mediante & portal para provesdon

Al consultar la factura, se mostrara la factura en estado de "Pago programado".

Consultar facturas

Para consultar el estatus de sus facturas dé clic en el icono “Consultar facturas”, en este apartado se mostraran todas las facturas cargadas al portal.

PORTAL DE PROVEEDORES

MRSLILTAR FACTURA P Ismad imesnez ~ AYLUIDA

Consultar facturas

Parametros de blsqueda

Critoria;

Fiszha g recepeitn
inicial

Focha oo recepcion
Tirupd

Estadio

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Podra realizar la bausqueda de facturas mediante criterio, fecha de recepcion inicial, fecha de recepcién final y estado. Una vez que ingrese los
pardmetros deseados, dé clic en “Buscar”.

Consultar facturas

Lktilice esta seccidn para dar seguimiento a sus facturas. Subir facturas

Parametros de busqueda

Criterio: 019

Fecha de recepcitn 2470872020
inicial:

Fecha de recepcién 25/08/2020
final:

Estado: En captura

# Ocultar criterios de b dsqueda

En la parte inferior se mostraran las facturas encontradas respecto a su busqueda, para visualizar el detalle de factura, dé clic en el icono de lupa ubicado
en la parte izquierda de la factura.

Facturas

Miostrar: | 50 facturis  «

Tkl Fecha de tacturs Frecha dhr recagcidn Estady Tipa

GuE00 MXM 24-50p- 2030 25-5ep- 2030 Emn captura

Usted podra modificar la informacién de su factura siempre y cuando esta se encuentre en estatus de “En captura” o “Rechazada” (En caso de que se
tenga que corregir informaciéon y no se tenga que refacturar), para modificar la informacién, de clic en "Editar".

Consultar factura

Informacion del proveedor

Nimero de provesdor:

Momibare: FROMOTORA MUSICAL, 5A DE CV

RFC: MAM¥01010

Falics fiscal: IB1D5005-3 76-917F-E0L7CDS2BFI1
Falic: Fi 4

Tips de faciura:

Monto total de factura:

Estado

E cagtura: La factura aon no Se cadga al portal, &5 neoesans proporcionad [ informacdn requenida
P 2= |

Detalles
Hamers de centro de costo:

Correo slectrénico e contacio interms
[Fonmal D):

Archivos adjuntos
Adgurie Tips Comentarios

factura-1.pdf Factura Representacion impresa

www.edivolt.com %, +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Una vez modificada la informacién y todo este correcto, damos clic en "Guardar" para enviar la factura a revisién.

Detalles

Tipo de orden: Con orden de compra
Orden de compra: POS2

Mimero de centro de costo: 317010193

Carreo electrénico de contacto intems contacto@formald com
{Formel D)

Archivos adjuntos

+ Agregar archivo
Adpunto Tipo Comentarios

Faciura Representacion imprésa

factura-1.pdf

Una vez enviada la informacién y cuando el personal de Formel D valide la factura y se apruebe, se programara el pago correspondiente y se le notificara
via correo electrénico de la siguiente forma.

Formel D

Su factura ha sido aceplada

COMSULTORLY EN SISTEMAS SMARTLAB, 54 DE CV
Atencion Ismael Jmenez,

Por egte medio 28 le notines que su Tectura con folic facal 38195005-1A47-4E75-917F-E01TCOS2BF3] ha sido
aceplada y se integrard &l proceso de pago, conleeme Las politicas de Fomel D

Ustied puse dar seguirnbento & 513 factur msdiante & portal para provesdonis

Al consultar la factura, se mostrara la factura en estado de "Pago programado”.

www.edivolt.com %, +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Ordenes de compra

Para consultar el estatus o buscar sus 6rdenes de compra dé clic en el icono “Ordenes de compra”, en este apartado podra visualizar sus 6rdenes
de compra.

PORTAL DE PROVEEDORES

Formel

ORDENES [ 14 | RECEPCK LIE RAS AR TAR FACTURAS  PA Emas himaner - AYLADA,

Consultar érdenes de compra

Parametros de blsqueda

Critierio:

Tig e finchuic i -
Facha indcial:

Ficha final

Estadia: F I

La busqueda se puede realizar mediante distintos parametros como criterio, tipo, fecha inicial, fecha final y estado. Una vez que escriba el/los parametros
deseados, dé clic en “Buscar”.

Consultar 6rdenes de compra

Utilice esta se N para dar SequimiLnto a sus ordenes.

Parametros de blusqueda

Criteric: P9z

Tipo de fecha: Creacitn
Fecha imicial; 24/08/2020
Fecha final; 25/09/2020
Estado: Cualquiera
A 1eds

En la parte inferior se mostraran las ordenes de compra encontradas respecto a su blusqueda, para visualizar el detalle de orden de compra, dé clic en
el icono de lupa ubicado en la parte izquierda de la orden de compra.

Ordenes de compra

SO drdenes v

T T T N T
ol a ; N S —

S

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Podra visualizar el detalle de la orden de compra en 3 secciones:

1.Cabecera: Se mostraran los detalles generales de la orden de compra.

Consultar detalle de 6rdenes de compra

aF Sl ilo 8 S0 Ctalle G Srdedn.

Ut @5t SECeiin par

[ entersto Jf Eporac
Cabecera o

Cirghen e compri T Tigo chis cokon [
Fiecha orden de comprs 10-50p- 2030 TR e

Al Renta mersual Edsoll controd de gastos para 26 usuanos RFC premmadon A 00100
MHombne provesdor: oy liais on Sisbemas Smartlab SA& de OV Estada: Creads

Mimers provesdor: 1234

Cosmepsntarices: isaca en domiciio mdecade

2. Partidas: Se mostrara todas las partidas que tenga la orden de compra.

Partidas (2]
Cantided | Partids | Nimero de requisicidn | Centro de cosics | Fecha de sntrega Dasscripciin Uridad medica | Costo uniteric | Costo totsd
1 1 670 317010093 21-5p- 2030 sl Edivolt gastos P SO4B00 594800

3. Informacién detallada: Se mostrara la informacién a detalle de la facturacién, el envio y el historial de actividad de la orden de compra.

- @

MHombre Tacturacion: CONSULTORIA EN SISTEMAS SMARTLAB SA DE CV RFC facturacion: FOMOS063EI30
Calle facturacion: Relomo 30 Fray Senmando Teresa de Mier Hum, sxterior facburacion:

Hum. inbarior Eacharaciang Celonia factsracian: Jardn Baltgena
Munizipio fasturacidn; Venussliand Camanza Ciudsg isenaracisn: COMX

Edtade tacturadsdng COMX CP facturacien!

Pais facturacian: MEXCG Refertncias facturacién:

En la pestafa de "Historial" para visualizar mas detalles sobre el contacto interno.

Nombre facturacién: CONSULTORIA EN SISTEMAS SMARTLAB SADE CV RFC facturacian: FDMOB0626J30
Calle facturacidn: Retorno 20 Fray Servando Teresa de Mier Mum. exterior facturacién:
Num. interior facturacicn: Colonia facturacion: Jardin Balbuena
Municipio facturacion: Venustiano Carranza Ciudad facturacion: COMX
Estado facturacion: CDMX CP facturacion:
Pais facturacion: MEXICO Referencias facturacion:

www.edivolt.com ., +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com



</ EDIVOLT

Una vez seleccionada la pestafia se mostrara la informacion del contacto que genero la orden de compra correspondiente.

Facturacion Envio

Creada por: Elias Hernandez Fecha creacion: 20-sep-2020
Modificada por: Fecha modificacion:
Aprobado por: soporte@smartiab.com. mx Fecha aprobacion: 20-3ep-2020

Si toda la informacion es correcta, podra confirmar con dando clic en el boton de “Enterado”. Si desea exportar su orden de compra lo podra
realizar dando clic en "Exportar".

Consultar detalle de drdenes de compra

Utice eSti Seccion pars dar seguemiento 3 su detale de orden.
et | o |
Cabecera
Dinghin ghir coempra P92 Tipesr dhi orchan; E
Fischul Sighin b SO 10-50p- 2020 Manads: MEH
Asunto: Renta mersual Ednolt control de gastos para 26 Usuanios RFC provesdor HAXKO101010:01
Mombne pravesdor: Comiulbonis en Lsiemad Smartlely S8 de CV Estadac Croada
Himero proveedor: 1234
Cosmepn tairices: Entregas fisaca en domicilio indicado
Partidas
Mlsnero de Ceritro de [Fecha de Uiniclad Casta Costo
1 &0 A1T0A0A9F 21-sep- 2030 Renta mensusd Edmvell control de gastos para 26 2 £4.931.93 5
USLANGS 4,931.93

Hombre facturacion: CONSULTORIA EN SISTEMAS SMARTLAS 5A DE OV RFC tacturacidn: FOAMEEDEZE. 20

Cally facturaskn; Riterms 30 Fray Servandd Teresa o Mt Hum. #XRrice faSIUracian;

M, IRFIGE PRSI AE AR Calenis Tasturacica; Jardin Babyena

Municipsd 1aSIUracion; Venusliand Camanea Clugad FaCIUratien; GOk

Estado tacharaciin: GOnX P tacharaciin:

Pals facturacion: MEXBCS Feterencias tacharacion:
www.edivolt.com %, +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Pagos

Una vez que ha sido efectuado el pago de la factura, se le notificara via correo electronico.

Formel D

Estimado proveedor ,

A través de este comeo electrénice se le inferma que ha recibide un page por la cantidad de § 948.00 MXN, a
continuacion enconftrara los detalles:

Informacion general

Folio fiscal 3B195005-3a47-2e76-91 71201 7cd520131
Serie y folio de CFDI:  FCBF961426

Total 5 948.00 MXN

Estadao: Pagada el 25/0%/2020

En la opcién “Pagos” podra dar seguimiento a los pagos recibidos de sus facturas.

PORTAL DE PROVEEDORES

Formel L/

AYLIDA

Podra realizar la busqueda mediante distintos pardmetros como criterio, tipo, fecha inicial, fecha final y estado del CFDI.

Consultar pagos

Parametros de blsqueda
Criterio:

Fichia die paga inicsal:

Fecha de pago final:

Estada CFDI:

Para ingresar al detalle de sus pagos dé clic en el icono de lupa del folio deseado.

Pagos

! S0pagos

T S I T T S
[a] o . ey rrw— i i it

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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En este apartado se mostrara la informacion del pago y factura pagada.

Consultar pago

Informacion del pago

Folic:

RFC dis empaidd qud realind @l pega: FEHA

Raztn social de empresa gue realind o page: FORMEL KWAEX 5.DER
Hdmeno de proweedor que necibe o paga: 12%4

RFC de proveedor gue reciba o paga: AASKO1 0101001

Razdn social de proweedor que recibe of pago: rS RiA EH SISTELAS SLMARTLAB 54 D
Pais del provesdor que recibe o pago;

Facha de paga:

Forma & pago st

Tierkasl BAXNM: XM

Banco emisor: 12 - BEVA Bar

Banco receplon

Midmerg di cuenta ogen:

Hidmeno de cuenta destino:

Facturas pagadas

Tipode
Q I".- - -} 2550 KX i L} KIXH 14 1®M RAXM MM

Podra cargar su CFDI de pago, para ello dé clic en “Subir CFDI de pago” ubicado en la parte inferior. Debera cargar su factura realizando el mismo
procedimiento de una carga de CFDI normal. Una vez subidos los archivos correspondientes el sistema realizara la validacion para verificar que en efecto
este subiendo un CFDI de pago.

CFDI de pago

LMo se ha cargado el CFDI de pa

0. Tiene hasta el dia 10-10-2020 para entregar este documenta] Subir CFDI de pago

El sistema le mostrard un mensaje de confirmacion de la carga de su complemento de pago.

PORTAL DE PROVEEDORES

Formel

DRDENES APRA RECEPC L SUBIR FACT A5 SLILTAR FACTURAS

Consultar factura

Infarmacién del proveedor
MOmaern o prosssisdon

Hambine

RFC: ¢ 10101001
Folic fiscal 1 h4 7-aF
Fedigy F

Tipo de factura:

Manta total de factura

Cwden de compra;

Estado

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Consultar pagos

Una vez que cargue su CFDI de pago, podra visualizarlo en el apartado "Consultar facturas" y podra identificarlo en la columna tipo, con el texto
"Pago", para ver el detalle del CFDI de pago realizado dé clic en icono de lupa.

Facturas

S0 factams «

I I N T

Al consultar el CFDI de pago podra visualizar la informacién a detalle. asi mismo al consultar el detalle del CFDI podra ver el detalle del complemento de
pago, dando clic en en el icono de lupa.

PORTAL DE PROVEEDORES

Formel LJ

THAPRA. RECEPCIONES  SUBIR FACT 5 COMSLLTAR FACTURAS

Consultar factura

Informacian del proveedor
Mimeno de provesdor:

Mombra:

RFC: WA

Fala fiscal: 1

Pl BF 1426
Tipo de factura "

Moris tobsl de Techans S 94
Ordien de compra:

Detalles

Focha de pago Forma de pago Mum. Operacidn | Morto

[a] :

El sistema le mostrara los detalles del CFDI de pago correspondiente.

Detalle de complemento de pago

Detalle de pago

Fecha de pago:

Forma de pago

Moneda: N

Monto: 1.2 MXM

Mum, de operacion

Documentos relacionados

LD Sene Folio Moneda Tipo de camibso Mt

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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Mi cuenta

En la opcion “Mi cuenta” usted podra hacer modificaciones a su informacion personal, asi como de proveedor si lo requiere.

PORTAL DE PROVEEDORES

ORDEMES DE COMPRA RECEPCIONES SUBIR FACTURAS COMSULTAR FACTURAS PAGOS

CERRAR

Cambiar contrasefa

Si desea cambiar la contrasefia, ingrese su contrasefia actual, la nueva contrasefia con la que ingresara al portal y por Gltimo la confirmacién de la
nueva contrasefia.

Si todo esta correcto, de clic en "Guardar". El sistema le mostrara que la contrasefia se guardo correctamente. Ahora ingresara al portal con su correo
electrénico y la nueva contrasefia.

Mi cuenta

Informacién personal

Mombre: Apellidos: Correo electrinico:

Cambiar contrasena

Contrasefia actual: Mueva contrasefia: Repetir nuweva contrasefia:

Editar informacién de proveedor

Si requiere editar la informacion de proveedor, podra hacerlo dando clic en el icono de lupa.

Mi cuenta
Infarmacion personal

Miarmbdi Apalida Cawrad phipstainiis

Cambiar contrasena

Contrasefia actual: Musrva contrasefia: Repatic nuevas oontrasosha:

Proveedaor
[ =

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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El sistema mostrara toda la informacién que realizo en su registro en forma seccionada, si requiere editar los datos del proveedor de clic en "editar datos de

proveedor".

Datos del proveedor

Nombre o razdn social:

Consultoria En Sistemas Smartlab 5a De Cv

(] 0
RFC: HKAXXK010101001

Mumero de proveedor:

ntactoforn C m
Comprador o contacto Contacto@formeld.com

en Formel D:

Dias de crédito:

Sucursal

I Editar datos de proveedor I

Si desea que algun usuario pueda ingresar al portal para su uso, podra realizarlo en la seccion de contactos de proveedor. Para afiadirlo de clic en "agregar

contacto".

Contactos del proveedor

Miombsre Tipo contachs

Cormeo electrinico Tebifono Comentarios Fecha de registro

Se mostrara una ventana donde deberé ingresar la siguiente informacion:

®* Nombre

® Apellidos

® Correo electronico

® Teléfono

® Tipo de contacto

® Comentarios (opcional)
® Acceso al portal

® Contrasefia

® Confirmacion de contrasefia
® Perfil de usuario

® |dioma

www.edivolt.com
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Si todo esta correcto, de clic en "Aceptar"”. El sistema le mostrara el usuario agregado en la seccién de contactos de proveedor.

Agregar contacto x
Mombre: Elias

Apellidos: Hemandez

Correo

electrénico: glias.hernandezi@smartlab.com.m
Teléfono: 5584945685

Tipo de contacto: - selecciona -- -
Comentarios:

Acceso al portal: gj w
Contrasena: [rr—

Cenfirmar

contrasena; e

Perfil de usuario: Facluracién ~
Idioma: Espafiol w

Aceplar Cancelar

Podra agregar archivos de proveedor si lo requiere en la seccién correspondiente, para ello de clic en "Agregar archivo de proveedor”.

Archivos adjuntos de proveedor

Adjunto Tipo
[ 1] carta-opinion-positiva_pdf Carta de opinion positiva
[ comprobante-domicilio, pdf Comprobante de domicilio
m conmstancia.pdf Constancia de situacion fiscal
ﬁ tormato-alta, pot Formato de alta de proveedar Foomed L
m dentificacion.pdf Identiticacsan oficeal
ﬁ RFC.pdf RFC

I Agregar archivo de proveedor I

www.edivolt.com %, +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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De igual forma podra agregar una nueva cuenta bancaria en la seccién correspondiente, para ello de clic en "Agregar nueva cuenta bancaria".

Datos bancarios para recibir pagos

|| e | Neemdeoms [ Cermbere | Mems

Ayuda

En esta seccion podra descargar el manual de proveedores, asi como contactar al equipo de soporte técnico de Edivolt portal de proveedores si lo requiere.

PORTAL DE PROVEEDORES

P -:|
FL-'”T”:’-' il IMICIAR SESION  RECUPERAR CONTRASERA REGISTRO  AYLUDW

Momibre: Inegresse 50 mensaje (requeridol):

Corred slecindnion: (regudida)

Telifono:

Tigs o solicitud:

Formel L

www.edivolt.com +52 (55) 4198 4646 = info@edivolt.com
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